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Description de poste/ Job Description

Titre du poste / Job title: Commis Production / Production clerk

Se rapporte au /Reports to: Chef d’équipe Production / Production Team Leader

English version will follow
Objectif du poste:

En tant que membre de la production, vous travaillerez sur différentes lignes de production emballage
automatique, emballage manuel, torréfacteur, enrobage, étiquetage); L’objectif est d’augmenter I'efficacité, la
productivité et la satisfaction des clients interne et externe.

Responsabilités

e Travailler sur différentes lignes de production (emballage automatique, emballage manuel, torréfacteur,
enrobage, étiquetage);

e Travailler avec la matiere premiere, impliquant le levage de charges lourdes pouvant aller jusqu’a 25 Kg;

e Mettre les produits dans les boites ou caisses;

e Mettre les boites sur les palettes

e Monter et démonter des boites

o Effectuer une variété de taches physiques répétitives.

e Rapporter toutes non-conformité du produit (poids, image, etc.) a 'opérateur ou au Chef d’équipe;

e Suivre et appliquer les normes, les procédures de qualité et de salubrité alimentaire, BPF « Bonnes
pratiques de fabrication » ;

e Maintenir le poste de travail propre en tout temps;

e S'assurer que les exigences en matiére de santé et de sécurité au travail sont respectées et rapporter tout
incident ou observations a I'opérateur ou au Chef d’équipe;

e Participer a I'atteinte des objectifs de productivité du département.

e Communiquer les besoins et observations a I'opérateur ou au Chef d’équipe;

o Effectuer toute tache supplémentaire assignée par le chef d’équipe, selon les besoins

Qualifications Requises

e Dipléme d’études secondaires ou combinaison d’expérience de travail pertinente seront considérées.

e Expérience de 1 an dans un poste de production dans un milieu alimentaire ou en usine

e (Capacité a travailler sous pression et a respecter les délais.

e Bonne forme physique dont la capacité de tirer, pousser et soulever des produits pouvant peser jusqu'a
25kg et de travailler debout pendant de longues périodes de temps.

e Attitude positive et amicale, respectueuse et motivée

o Assiduité, bonne dextérité, rapidité d'exécution et esprit d'équipe

e Etre disposé a faire des heures supplémentaires a I'occasion

Job Objective:
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As a production team member, you will work on various production lines (automatic packaging, manual
packaging, roasting, coating, labelling). The goal is to improve efficiency, productivity, and customer satisfaction,
both internally and externally.

Responsibilities:

e  Work on different production lines (automatic packaging, manual packaging, roasting, coating, labelling)

e  Work with raw materials, involving heavy lifting of up to 25 kg

e Place products in boxes or crates

e Stack boxes onto pallets

e Assemble and disassemble boxes

e Perform a variety of repetitive physical tasks

e Report any product non-conformities (weight, labelling, etc.) to the operator or team leader;

e Follow and apply quality and food safety standards, procedures, and GMP ("Good Manufacturing
Practices")

¢ Maintain a clean workstation at all times

e Ensure compliance with occupational health and safety requirements and report any incidents or
observations to the operator or team leader

e Contribute to achieving the department's productivity goals

e Communicate needs and observations to the operator or team leader

e Perform any additional tasks assigned by the team Leader as needed

Required Qualifications:

e A high school diploma or a combination of relevant work experience will be considered.

e 1 year of experience in a production role

e Experience in a food production environment or factory setting

e Experience operating lifting equipment and pallet jacks (an asset)

e Ability to work under pressure, meet deadlines, and solve problems

e Good physical condition, including the ability to pull, push, and lift products weighing up to 25 kg, and to
stand for long periods

e Positive, friendly, respectful, and motivated attitude

e Reliability, good dexterity, speed of execution, and team spirit

e  Willingness to work overtime occasionally
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